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Ministero dell’Istruzione 

   

 
Ufficio Scolastico Regionale per la Puglia  

D.G. Ufficio II 
c.a. dirigente dott.ssa Esterina Oliva 

esterina.oliva1@istruzione.it 
direzione-puglia@istruzione.it 
AL PERSONALE DOCENTE 

AL PERSONALE ATA 
AL DSGA 
AL RSPP 

AL COMITATO DI VIGILANZA 
AL RESPONSABILE TECNICO D’AULA 

AGLI INTERESSATI 
AL SITO 

 
 
Oggetto: D.D. n. 23 del 5/1/2022 - Disposizioni modificative al decreto 21.4.2020 n.499, 
recante “Concorso ordinario, per titoli ed esami, finalizzato al reclutamento del personale 
docente per posti comuni e di sostegno nella scuola secondaria di primo e 
secondo grado”, ai sensi dell’art.59, comma 11, del decreto-legge 25 maggio 2021, 
n.73, convertito con modificazioni dalla legge 23 luglio 2021, n.106. 
PROVA SCRITTA  28 APRILE 2022 –PIANO OPERATIVO 
 
RIF.  nota USR Puglia N.12551 DEL 5/4/2022 -Avviso prot. AOODRPU n. 11534 del 30/03/2022- 

Art. 4, comma 1, del D.D. n. 23 del 5/01/2022 e nota del Ministero dell’Istruzione prot. 

AOODGPER n. 12441 del 30/03/2022 

 

 
 

PIANO OPERATIVO 

In data  

 28 aprile – PM- A045 

 

 la sede centrale di questo Istituto ospiterà le prove scritte del Concorso nazionale in oggetto. 

Si tratta di un impegno importante da gestire con la serietà e attenzione, per il cui buon esito 

è necessario il comportamento corretto e responsabile di quanti saranno presenti a scuola, 

anzitutto del personale scolastico nell’esercizio della vigilanza.  

 

Il Protocollo di Sicurezza di cui all’Ordinanza ministeriale n. 187 del 21/6/2021, richiamato 
con note USR Puglia Uff.II n. 11989 del 1 aprile e nota 125551 del 05/04/2022: Adozione 
del protocollo relativo alle modalità di svolgimento in sicurezza dei concorsi per il personale 
scolastico in attuazione dell’articolo 59, comma 20, del decreto-legge 25 maggio 2021, n.73 
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Ministero dell’Istruzione 

 
e il NUOVO modello di autodichiarazione (in allegato) al quale questo Istituto si 

uniforma disponibile sul sito www.scuolagiovanni23.edu.it voce CONCORSI 

 e al seguente link: 
 

 

 

https://www.miur.gov.it/concorso-ordinario-scuola-secondaria 

 

 

è integrato dal seguente PIANO OPERATIVO con disposizioni organizzative da osservare 

nelle giornate con l’intendimento di evitare ogni interferenza con i candidati e permettere il 

regolare svolgimento della prova. 

 
 

PROTOCOLLO RELATIVO ALLE MODALITÀ DI SVOLGIMENTO IN SICUREZZA 

DEI CONCORSI PER IL PERSONALE SCOLASTICO IN ATTUAZIONE DELL’ART. 59, 

COMMA 20 DEL DECRETO-LEGGE 25 MAGGIO 2021, N.73 

 

Requisiti dell’area e delle aule concorsuali 

 

E’ definito come locale autonomo ove accogliere e isolare gli eventuali soggetti 

sintomatici la sala covid posto in corrispondenza della palestra (cfr. planimetria 

allegata) 

Il numero massimo dei candidati presenti contemporaneamente nell’aula, sede 

di esame, (denominato in planimetria come laboratorio 1) è indicato davanti alla porta 

di accesso allo stesso ambiente (cfr. planimetria allegata) 

Sono garantite misure di distanziamento tra canditati, personale di supporto, 

membri della commissione e del comitato di vigilanza, responsabili tecnici d’aula ed 

in generale tra tutte le figure presenti nelle aree concorsuali, definite anche in ragione 

delle caratteristiche dei locali utilizzati per lo svolgimento delle prove, attraverso la 

previsione di una fascia di protezione individuale che permetta il rispetto del 

distanziamento interpersonale di almeno un metro. 

 

http://www.scuolagiovanni23.edu.it/
https://www.miur.gov.it/concorso-ordinario-scuola-secondaria
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Ministero dell’Istruzione 

Organizzazione dell’accesso, della seduta e dell’uscita dei candidati 

I candidati potranno, accedere all’interno dell’area concorsuale solo uno per 

volta. 

Ad essi è fatto obbligo di: 

● Igienizzarsi frequentemente le mani con il gel contenuto negli appositi 

dosatori all’ingresso; 

● indossare obbligatoriamente, a pena di esclusione dalla procedura 

concorsuale per tutto il tempo di permanenza all’interno dell’area 

concorsuale, dal momento dell’accesso sino all’uscita facciali filtranti 

FFP2 che coprano correttamente le vie aeree (bocca e naso) messi a 

disposizione ai candidati. Non deve essere consentito in ogni caso 

nell’area concorsuale l’uso di mascherine chirurgiche, facciali filtranti e 

mascherine di comunità in possesso del candidato. 

● presentarsi da soli e senza alcun tipo di bagaglio (salvo motivate 

situazioni eccezionali). In tal caso il candidato utilizzerà un sacco 

contenitore in cui deporre il bagaglio, da appoggiare, chiuso, lontano dalle 

postazioni, secondo le istruzioni ricevute in aula, in appositi armadi 

contenitori); 

● non presentarsi presso la sede concorsuale se affetti da uno o più dei 

seguenti sintomi riconducibili al virus COVID-19: 

⮚ temperatura superiore a 37,5°C e brividi; 

⮚ difficoltà respiratoria di recente comparsa; 

⮚ perdita improvvisa dell’olfatto (anosmia) o diminuzione dell’olfatto 

(iposmia), 

⮚ perdita del gusto (ageusia) o alterazione del gusto (disgeusia); 

⮚ mal di gola; 

⮚ non presentarsi presso la sede concorsuale se sottoposto alla misura 

della quarantena o isolamento domiciliare fiduciario e/o al divieto di 

allontanamento dalla propria dimora/abitazione come misura di 

prevenzione della diffusione del contagio da COVID-19; 
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Ministero dell’Istruzione 

⮚ presentare all’atto dell’ingresso nell’area concorsuale la Certificazione 

verde Covid-19 ai sensi per effetto di quanto disposto dall’art.1, lettera i) 

del decreto legge 23 luglio 2021 n. 105 convertito in Legge 16 settembre 

2021 n.126 e succ.; 

⮚ sottoporsi alla rilevazione della temperatura corporea, prioritariamente 

mediante termoscanner oppure nel caso in cui tale strumento non sia 

disponibile potranno essere utilizzati termometri manuali che permettano 

la misurazione automatica. Qualora la temperatura corporea rilevata risulti 

superiore ai 37, 5 C°, il candidato non potrà accedere all’area concorsuale. 

Il personale addetto alla vigilanza dovrà provvedere all’allontanamento del 

soggetto, accompagnandolo nell’apposita area dedicata all’isolamento 

del caso sospetto e dovrà tempestivamente avvertire le autorità sanitarie 

competenti e i numeri di emergenza per il Covid 19 forniti dalla regione o 

dal Ministero della salute, nonché le forze dell’ordine in caso di rifiuto. Il 

candidato è tenuto, comunque, a informare tempestivamente e 

responsabilmente i commissari del concorso ed il comitato di vigilanza 

della presenza di qualsiasi sintomo influenzale, anche durante 

l’espletamento della prova scritta, avendo cura di rimanere ad adeguata 

distanza dalle persone presenti. 

 

Gli obblighi di cui alle lettere d) ed e) devono essere oggetto di un’apposita 

autodichiarazione da prodursi ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR 445/2000. I candidati 

dovranno compilare l’apposito modulo (si allega), scaricabile dal sito web del Ministero 

nella sezione dedicata alla specifica procedura concorsuale, che dovrà essere esibito 

presso le apposite postazioni al personale addetto all’identificazione dei candidati. 

Qualora una o più delle sopraindicate condizioni non dovesse essere 

soddisfatta, ovvero in caso di rifiuto a produrre l’autodichiarazione, non potrà essere 

consentito al candidato l’ingresso all’interno dell’area concorsuale. 

I candidati ammessi, saranno invitati dal personale di assistenza a raggiungere, 

opportunamente distanziati e in base alla segnaletica orizzontale e verticale, le 

postazioni di identificazione. 
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Sarà garantita l’identificazione prioritaria delle donne in stato di gravidanza, dei 

candidati con disabilità e dei candidati richiedenti tempi aggiuntivi.  

Presso le postazioni di identificazione saranno disponibili appositi dispenser di 

gel idroalcolico.  

Gli operatori dovranno invitare i candidati a procedere all’igienizzazione delle 

mani prima e dopo le operazioni di identificazione e/o consegna e/o ricezione di 

materiale concorsuale. 

Per le operazioni di identificazione saranno rese disponibili penne monouso per 

i candidati. 

Successivamente i candidati, verranno invitati ad accedere all’aula concorsuale, 

e ad occupare una postazione informatizzata, predisposta rispettando la distanza di 1 

metro in tutte le direzioni preventivamente determinata attraverso segnaposti adesivi. 

I candidati, una volta raggiunta la postazione loro assegnata dovranno: 

● Rimanere seduti per tutto il periodo che precede la prova, durante e al 

termine dello svolgimento della stessa finché non saranno autorizzati 

all’uscita; 

● Durante l’orario d’esame sarà permesso l’allontanamento dalla propria 

postazione esclusivamente per recarsi ai servizi igienici o per altri motivi 

indifferibili. 

● indossare obbligatoriamente il facciale filtrante FFP2 messo a diposizione 

dalla amministrazione organizzatrice 

● non consumare alimenti ad eccezione delle bevande di cui i candidati si 

devono munire preventivamente. 

 

Il personale incaricato dovrà verificare il rispetto delle misure di sicurezza 

durante tutte le fasi della procedura, di svolgimento della prova, e per tutto il tempo in 

cui i candidati permangano all’interno dell’area concorsuale, nonché nelle operazioni 

di entrata ed uscita dalla struttura. 

Dovrà assicurare che non si creino assembramenti durante le operazioni 

connesse all’espletamento della prova. 

Inoltre il personale di assistenza e di supporto dovrà provvedere a 

regolamentare il flusso di accesso e d’uscita dall’area concorsuale, assicurando il 
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Ministero dell’Istruzione 

rispetto della distanza di almeno 1 metro, adottando misure idonee a evitare 

assembramenti, e apposite misure per le donne in stato di gravidanza, per i candidati 

diversamente abili, per gli immunodepressi e per quelli che necessitano tempi 

aggiuntivi sulla base della normativa vigente. È obbligatorio il rispetto del 

distanziamento interpersonale, al quale si potrà derogare esclusivamente per motivi di 

soccorso e sicurezza. 

 

3.Misure di sicurezza per la commissione, per il comitato di vigilanza e per il restante 

personale presente nell’aula concorsuale 

I componenti delle commissioni, del comitato di vigilanza, il personale 

individuato con compiti di sorveglianza ed assistenza interna per lo svolgimento delle 

prove ed in generale tutte le altre figure presenti nelle aree concorsuali, hanno 

l’obbligo di: 

⮚ igienizzarsi frequentemente le mani con apposito gel disinfettante 

contenuto nei dosatori all’ingresso prima di accedere all’interno dell’area 

concorsuale; 

⮚ indossare, prima di accedere e per tutto il tempo di permanenza all’interno 

dell’area concorsuale, sino all’uscita dalla struttura, facciali filtranti FFP2 

privi di valvola di espirazione forniti dall’amministrazione organizzatrice; 

⮚ compilare il modulo di autodichiarazione ai sensi degli artt.46 e 47 del DPR 

445/2003 scaricabile dal sito web del Ministero secondo le modalità 

descritte al paragrafo 3; 

⮚ circolare solo nelle aree e nei percorsi indicati ed evitare di avvicinarsi ai 

candidati a distanza inferiore ad 1 metro (cfr. planimetria allegata). 

 

4.Adempimenti dei responsabili dell’aree concorsuali 

I responsabili delle aree concorsuali indosseranno cartellino identificativo e 

provvederanno: 

⮚ A munirsi per la misurazione della temperatura corporea di termo scanner 

oppure di un termometro manuale; 



 

P.zza San Francesco,3 74015 Martina Franca (TA)- Tel. 0804118706-0804306778 presidenza 0804723925 

 Codice meccanografico: TAIC865007-C.F.: 90215210734- IBAN:IT43D0103078931000001456655-  

email: taic865007@istruzione.it- taic865007@pec.istruzione.it 

 

Ministero dell’Istruzione 

⮚ A mettere a disposizione facciali filtranti FFP2 per i candidati, per la 

commissione, per il personale di vigilanza e per tutte le figure presenti 

all’interno dell’area concorsuale; 

⮚ A fornire penne monouso per i candidati; 

⮚ A predisporre la segnaletica di carattere prescrittivo, informativo e 

direzionale; 

⮚ Ad allestire il locale dedicato all’accoglienza (palestra) e quello dedicato 

all’isolamento dei soggetti che presentano sintomi riconducibili al virusCOVID-19; 

⮚ A collocare all’ingresso dell’area concorsuale e in più punti delle aree 

(es. aule ,servizi igienici, etc.)un adeguato numero di dispenser di gel igienizzante; 

⮚ A garantire adeguata aerazione di tutti i locali, mantenendo costantemente (o il 

più possibile) aperti gli infissi esterni, anche dei servizi igienici o assicurando 

un adeguato ricambio d’aria attraverso strumenti meccanici; 

⮚ Alla pulizia e disinfezione giornaliera dell’area concorsuale; 

⮚ A sottoporre a costante pulizia e sanificazione le postazioni dei candidati e delle 

parti comuni, sia prima dello svolgimento della prova, tra una sessione e l’altra 

e al termine delle stesse; 

⮚ Alla pulizia e igienizzazione dei servizi igienici con idonei prodotti; 

⮚ A dotare i servizi igienici di dispenser con gel igienizzante per le mani, salviette 

e pattumiere; 

⮚ A regolare l’accesso ai servizi igienici, al fine di evitare sovraffollamento 

all’interno dei locali, che dovranno essere costantemente puliti e sanificati dopo 

ogni singolo utilizzo; 

⮚ Alla costante e diffusa areazione degli ambienti; 

⮚ Al coinvolgimento delle autorità sanitarie locali, sia per il dettaglio delle misure 

da adottare negli specifici contesti, sia per il controllo dell’applicazione ditali 

misure. 
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Ministero dell’Istruzione 

 

5.Piano operativo specifico della procedura concorsuale 

 

Il piano operativo per le prove concorsuali è pubblicato sul sito web dell’Ufficio 

scolastico regionale. 

https://www.pugliausr.gov.it 

https://www.miur.gov.it/concorso-ordinario-scuola-secondaria. 
 

 

 

DATA 

 28 APRILE (A045) 2022 

TURNO POMERIDIANO DELLE PROVE: 

 

✔ I CANDIDATI, PER LE OPERAZIONI DI RICONOSCIMENTO CON AVVIO ALLE ORE 13.00, 

AVRANNO ACCESSO ALL’ISTITUTO TRAMITE CANCELLATA E PORTA DEL CORTILE 

ADIACENTE ALLA PALESTRA PRESSO LA QUALE AVRANNO LUOGO LE OPERAZIONI 

DI IDENTIFICAZIONE E VERIFICA DEI REQUISITI DI ACCESSO. 

✔ AI SENSI DELL’ART. 4 COMMA 2 DEL CITATO D.D. 18 NOVEMBRE 2021, N. 2215, I 

CANDIDATI DEVONO PRESENTARSI NELLE RISPETTIVE SEDI DI ESAME, MUNITI DI UN 

DOCUMENTO DI RICONOSCIMENTO IN CORSO DI VALIDITÀ, DEL CODICE FISCALE, 

DELLA RICEVUTA DI VERSAMENTO DEL CONTRIBUTO DI SEGRETERIA E DI QUANTO 

PRESCRITTO DAL PROTOCOLLO DI SICUREZZA ADOTTATO CON ORDINANZA 

MINISTERIALE 21 GIUGNO 2021 N. 187, PUBBLICATO SUL SITO DEL MINISTERO E SUL 

SITO DELLO SCRIVENTE, NONCHÉ DELLA NORMATIVA VIGENTE IN MATERIA DI 

“CERTIFICAZIONE VERDE”.“LA MANCATA PRESENTAZIONE NEL GIORNO, LUOGO E 

ORA STABILITI, ANCORCHÉ DOVUTA A CASO FORTUITO O A CAUSA DI FORZA 

MAGGIORE, COMPORTA L'ESCLUSIONE DALLA PROCEDURA CONCORSUALE”. 

MODALITÀ DI SVOLGIMENTO IN SICUREZZA DEI CONCORSI PUBBLICI ADOTTATO 

CON O.M. N.187 DEL 21.6.2021 CON ULTERIORE PRECISAZIONE (ALLEGATI AL 

PRESENTE AVVISO). 

✔ LA CURA DELL’ACCOGLIENZA È DEL COMITATO DI VIGILANZA E DEL C.S. nominato 

✔ I CONCORRENTI AVRANNO ACCESSO ALL’AULA DEDICATA ALLE PROVE 

LABORATORIO (INDICATO IN PLANIMETRIA) ADIACENTE ALLA PORTA 6, 

ATTRAVERSO IL CORRIDOIO PRINCIPALE AL TERMINE DELLE OPERAZIONI DI 

IDENTIFICAZIONE 

✔ SARANNO DISPONIBILI N. 2 ARMADI PER POTER RIPORRE DISPOSITIVI DIGITALI ED 

EFFETTI PERSONALI 

✔ LA PROVA AVRÀ INIZIO ALLE ORE 14.30 E TERMINERÀ ALLE ORE 16.10 FERMO 

RESTANDO GLI EVENTUALI TEMPI AGGIUNTIVI DI CUI ALL'ARTICOLO 20 

DELLA LEGGE 5 FEBBRAIO 1992, N.104. 

https://www.pugliausr.gov.it/
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ORGANIZZAZIONE INTERNA 

 

✔ RESTA INVARIATA L’ORGANIZZAZIONE DELL’ORARIO INGRESSO-USCITA 

DEGLI ALUNNI 

✔ LA CLASSE 3^E SVOLGERA’ LE ATTIVITA’ DIDATTICHE PRESSO L’ATELIER  

nel giorno 28 aprile  

✔ GLI ALUNNI AUTOTRASPORTATI AVRANNO ACCESSO DALLA PORTA n.1 DI 

VIALE EUROPA CON VIGILANZA DEL C.S. individuato. 

✔ A PARTIRE DALLE ORE 12.00 E SINO ALLE ORE 14.00 DEI GIORNI 16 e 24 

MARZO È INTERDETTO L’USO DELLA PALESTRA CHE RESTA DI ESCLUSIVO 

UTILIZZO DEI CONCORRENTI 

✔ INTERVALLO ALUNNI-AL PIANO TERRA gli intervalli saranno effettuati in 

classe.Gli alunni durante l’intervallo potranno andare in bagno uno per volta in 

massimo silenzio 

 
Ulteriori disposizioni: 
1)  Le lezioni proseguiranno regolarmente fino al termine previsto; eventuali ulteriori 
variazioni di orario saranno comunicate entro il giorno precedente; 
2)Gli studenti usciranno dalle aule soltanto in caso di necessità, per il tempo 
strettamente indispensabile; 
3)È vietato il passaggio negli spazi di cui sarà interdetto l’uso (segnalato da appositi 
cartelli di avviso); 
4)Tutti i collaboratori scolastici e tutto il personale tecnico e di vigilanza dovrà 
indossare il cartellino identificativo recante le proprie generalità; 
5)Il giorno precedente ciascuna prova dovrà essere installata idonea cartellonistica 
che favorisca lo smistamento e l’orientamento dei candidati; 
6)Sono annullate le eventuali richieste di assenza del personale impegnato nel 
supporto tecnico e nelle attività di vigilanza e sorveglianza; 
7)Entrambi i plessi resteranno chiusi al pubblico (ivi compresi i gestori dei distributori 
automatici) dalle ore 08:30 alle ore 17:00. 
 
 
Plesso centrale:  
 

L’accesso al primo piano, è consentito esclusivamente dalla SCALA B (CLASSI A 
TEMPO MENSA IN USCITA VERSO PORTE N.1-2-3-4) 

 
 E’ INTERDETTA ALLE CLASSI L’USCITA 6 E LA SCALA A 
 LA CLASSI A TEMPO MENSA SITUATE AL PRIMO PIANO UTILIZZERANNO IN USCITA 

LA SCALA B  
È VIETATA QUALSIASI ATTIVITÀ NELLE AREE PERTINENZIALI ESTERNE 

DELL’EDIFICIO SCOLASTICO  
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NESSUN ESTRANEO POTRA’ ACCEDERE AL PIANO DURANTE LE PROVE CONCORSUALI E 
COMUNQUE FINO ALLE ORE 17.00 (TURNO AM) 
 
 
 
 

 
VIGILANZA AREA LABORATORI – COMPORTAMENTI DA TENERE turno PM 
Il collaboratore scolastico individuato dovrà rimanere fisso nella prossimità dell’aula 
concorsuale ubicata al piano terra assicurando ordine e silenzio per tutto lo 
svolgimento della prova nei corridoi, vigilerà che nessun estraneo possa raggiungere 
la postazione del concorso. 
 
 
Il collaboratore scolastico indicato avrà cura di vigilare, utilizzare il protocollo 
antiCovid19 *e indirizzare i concorrenti presso l’aula. 
L’A.A. segretario di commissione verificherà gli elenchi / carta di identità/ attestazione 
tassa di partecipazione l’accesso all’Istituto 
Il C.S. indicato VIGILERÀ CHE a partire dalle ore 13.30 venga interdetta la scala A per lo 
spostamento tra piani.  
 
Alcune aree della scuola non saranno opportunamente presidiate dai collaboratori 
scolastici, pertanto i docenti avranno cura di ricorrervi sono in caso di 
urgenza/necessità e limiteranno al massimo l’uscita degli alunni. È auspicabile non 
fare cambi d’aula.  
I collaboratori scolastici tutti cureranno la vigilanza delle aule e dei corridoi assegnati 
 
INTERVALLI ALUNNI  
 
AL PIANO TERRA gli intervalli saranno effettuati in classe.  
Gli alunni durante l’intervallo potranno andare in bagno uno per volta in massimo 
silenzio.  
 

 
DIVIETO USO DI INTERNET  
Nei giorni suddetti non sarà possibile l’uso di internet con i dispositivi scolastici e con 
i dispositivi personali. I docenti non utilizzeranno, dunque, i pc delle varie classi.  
 
. 
 
Al termine di ciascun turno antimeridiano e pomeridiano delle prove l’ambiente sarà 
sottoposto ad operazioni di igienizzazione (arredi-suppellettili-tastiere…) e 
sanificazione da parte dei collaboratori scolastici di turno 
N.B. I docenti annoteranno l’avvenuta lettura della presente circolare e provvederanno 
a comunicare alle famiglie le variazioni dell’orario e degli ingressi 

● per iscritto 
● con ricevuta di presa visione  
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Ministero dell’Istruzione 

In allegato parte integrante delle disposizioni in oggetto: 

✔ Protocollo di sicurezza e precisazioni di cui al decreto n. 187 del 21/6/2021 e 
segg.  

✔ prot.  AOODRPU N. 12551 del 574/2022 e rif.  AOODRPU n. 11534 del 30/03/2022, 

✔ Planimetria Locali 

✔  NUOVA Autodichiarazione 
 

Ulteriori disposizioni e comunicazioni sono rese disponibili sul sito: 
 
http://www.scuolagiovanni23.edu.it 
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