
 
 

Ai Preg.mi Docenti TUTTI 

Al Preg.mo Al DSGA- Personale ATA- 

All’Albo-SEDE 

 

OGGETTO: Scrutini e adempimenti per la fine dell’anno scolastico                 
2019/2020. 
Per opportuna conoscenza e norma si trascrivono di seguito gli adempimenti di                       
competenza delle SS.LL. concernenti gli scrutini e la chiusura del   l’a.s. 2019/2020. 

TERMINE ATTIVITA’ DIDATTICA 

Scuola primaria  10 giugno 

Scuola secondaria 1°grado  10 giugno 

Scuola infanzia  30 giugno 
 

 

 

VALUTAZIONE E CERTIFICAZIONE 

Ai principi dettati dalle norme che ad oggi hanno regolamentato la valutazione                       
degli apprendimenti ( Legge n. 107/2015, il D.lgs. n. 62/2017, il DM n. 741/2017, il DM n.                                 
742/2017 e la nota n. 1865/2019 ) degli alunni nella scuola primaria e secondaria di I                               
grado e nelle quali la valutazione si configura come un processo con funzione                         
formativa e di orientamento ed è volta a documentare non soltanto gli esiti                         
dell’apprendimento ma anche lo sviluppo dell’identità personale dello studente, si                   

 





affiancano le OO.MM. nn 9 e 11 del 16 maggio 2020. 
In diretta conseguenza dello stato di emergenza Covid19, il decreto legge 8 aprile                         
2020, n. 22, reca “Misure urgenti sulla regolare conclusione e l’ordinato avvio                       
dell’anno scolastico e sullo svolgimento degli esami di Stato”, e, in particolare,                       
l’articolo 1, comma 4 ed anticipa ulteriori provvedimenti specifici per disciplinare                     
gli esami di stato di I e II gr. nonché la valutazione in passaggio. 
Nell’O.M. n.9 si legge “La valutazione che porta al voto finale è infatti da condursi                             
sulla base degli elementi previsti (scrutinio sulle singole discipline, elaborato e                     
percorso triennale) in una dimensione complessiva, sulla base dell’autonomo                 
discernimento del consiglio di classe, senza distinte pesature che sarebbero                   
arbitrarie”.  
L’Ordinanza definisce le modalità di espletamento dell’esame di Stato conclusivo                   
del primo ciclo di istruzione del sistema nazionale di istruzione per l’anno                       
scolastico 2019/2020, coincidente con la valutazione finale da parte del consiglio                     
di classe, ai sensi dell’articolo 1, comma 1 e comma 4, lettera b), del decreto legge 8                                 
aprile 2020, n. 22, in deroga agli articoli 8 e 10 del decreto legislativo 13 aprile 2017,                                 
n. 62. 
Nella O.M. n.11 è chiarito che i docenti contitolari della classe o del consiglio di                             
classe procedono alla valutazione degli alunni sulla base dell’attività didattica                   
effettivamente svolta, in presenza e a distanza sulla base dei criteri e delle                         
modalità deliberate dal collegio dei docenti.  
Gli alunni sono ammessi alla classe successiva anche in presenza di voti inferiori                           

a sei decimi in una o più discipline, che vengono riportati nel verbale di scrutinio                             
finale e nel documento di valutazione.  
Per gli alunni ammessi alla classe successiva in presenza di votazioni inferiori a                           

sei decimi o comunque di livelli di apprendimento non adeguatamente                   
consolidati, gli insegnanti contitolari della classe e il consiglio di classe                     
predispongono il piano di apprendimento individualizzato di cui all’articolo 6                   
della medesima Ordinanza, in cui sono indicati, per ciascuna disciplina, gli                     
obiettivi di apprendimento da conseguire o da consolidare nonché le specifiche                     
strategie per il raggiungimento dei relativi livelli di apprendimento.  
Tutto ciò in considerazione del percorso di costruzione di un curricolo verticale e                         
delle rubriche di valutazione già intrapreso in questo Istituto comprensivo, ma                     
anche dell’adattamento richiesto per la Didattica a Distanza realizzata in                   
emergenza Covid19 (rif. Collegio del 17 aprile 2020) 
Appare ovvio che i criteri di valutazione deliberati in sede collegiale costituiranno                       
riferimento per la definizione dello scrutinio. 

 

PERTANTO, acquisito il parere del Collegio dei docenti in data 29 maggio 2020, le                           
OPERAZIONI DI SCRUTINIO, in modalità a distanza con la presenza del referente                       
per il RE Argo e del dirigente scolastico, si svolgeranno in giorni differenziati come                           
da calendario: 

SCRUTINIO-SCUOLA PRIMARIA 

DATA E ORA  CLASSE  LINK DI MEET 

10 GIUGNO  
ore 13.00-13.20 

1°A  https://meet.google.com/
uew-uquj-ihz 

10 GIUGNO  
ore 13.20-13.40 

1°B  https://meet.google.com/
uew-uquj-ihz 

10 GIUGNO  1°C  https://meet.google.com/
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ore 13.40-14.00  uew-uquj-ihz 

10 GIUGNO 
ore 14.00-14.20 

1°D  https://meet.google.com/
uew-uquj-ihz 

10 GIUGNO 
ore 14.20-14.40 

1°E  https://meet.google.com/
uew-uquj-ihz 

10 GIUGNO 
14.40-15.00 

1°F  https://meet.google.com/
uew-uquj-ihz 

10 GIUGNO  
ore 15.00-15.20 

2°A  https://meet.google.com/
uew-uquj-ihz 

10 GIUGNO  
ore 15.20-15.40 

2°B  https://meet.google.com/
uew-uquj-ihz 

10 GIUGNO 
ore 15.40-16.00 

2°C  https://meet.google.com/
uew-uquj-ihz 

10 GIUGNO 
ore 16.00-16.20 

2°D  https://meet.google.com/
uew-uquj-ihz 

10 GIUGNO 
ore 16.20-16.40 

2°E  https://meet.google.com/
uew-uquj-ihz 

10 GIUGNO 
ore 16.40-17.00 

2°F  https://meet.google.com/
uew-uquj-ihz 

10 GIUGNO 
ore 17.00-17.20 

3°A  https://meet.google.com/
uew-uquj-ihz 

10 GIUGNO 
ore 17.20-17.40 

3°B  https://meet.google.com/
uew-uquj-ihz 

10 GIUGNO 
ore 17.40-18.00 

3°C  https://meet.google.com/
uew-uquj-ihz 

10 GIUGNO 
ore 18.00-18.20 

3°D  https://meet.google.com/
uew-uquj-ihz 

10 GIUGNO 
ore 18.20-18.40 

3°E  https://meet.google.com/
uew-uquj-ihz 

11 GIUGNO 
ore 8.00-8.20 

5°A  https://meet.google.com/
uew-uquj-ihz 

11 GIUGNO 
ore 8.20-8.40 

5°B  https://meet.google.com/
uew-uquj-ihz 

11 GIUGNO 
ore 8.40-9.00 

5°C  https://meet.google.com/
uew-uquj-ihz 

11 GIUGNO 
ore 9.00-9.20 

5°D  https://meet.google.com/
uew-uquj-ihz 

11 GIUGNO 
ore 9.20-9.40 

5°E  https://meet.google.com/
uew-uquj-ihz 
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12 GIUGNO 
ore 9.00-9.20 

4°B  https://meet.google.com/
uew-uquj-ihz 

12 GIUGNO 
ore 9.20-9.40 

4°C  https://meet.google.com/
uew-uquj-ihz 

12 GIUGNO 
ore 9.40-10.00 

4°D  https://meet.google.com/
uew-uquj-ihz 

12 GIUGNO 
9.40-10.00 

4°A  https://meet.google.com/
uew-uquj-ihz 

12 GIUGNO 
10.00-10.20 

4°E  https://meet.google.com/
uew-uquj-ihz 

 

SCRUTINIO-SCUOLA SECONDARIA 1°GRADO 

DATA E ORA  CLASSE  LINK DI MEET 

11 GIUGNO  
ore 10.00-11.00 

2°A  https://meet.google.com/d
nc-nrip-vvn 

11 GIUGNO  
ore 11.00-12.00 

1°A  https://meet.google.com/d
nc-nrip-vvn 

11 GIUGNO 
ore 16.00-17.00 

2°B  https://meet.google.com/d
nc-nrip-vvn 

11 GIUGNO 
17.00-18.00 

1°B  https://meet.google.com/d
nc-nrip-vvn 

19 GIUGNO 
9.00-10.30 

3°A  https://meet.google.com/d
nc-nrip-vvn 

19 GIUGNO 
10.30-12.00 

3°B  https://meet.google.com/d
nc-nrip-vvn 

 

MODALITA’ DI COMUNICAZIONE DEGLI ESITI  

CLASSI SCUOLA PRIMARIA  9 19 giugno 2020 alle ore 12.30  

  PORTALE ARGO 

CLASSI 1°-2° SCUOLA SECONDARIA  9 19 giugno 2020 alle ore 12.30  

  PORTALE ARGO (esiti) 

  AFFISSIONE ALL’ALBO 

  (AMMESSO/NON AMMESSO) 

CLASSI 3° SCUOLA SECONDARIA      19 giugno 2020  
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TRAMITE MAIL E/O AFFISSIONE ALL’ALBO 

Sul sito del Garante della privacy (www.garanteprivacy.it) è disponibile il vademecum per la scuola                           
“La privacy tra i banchi di scuola”, nel quale vengono riepilogate le regole concernenti il                             
trattamento dei dati personali degli studenti, fornendo anche i riferimenti normativi. 

In particolare: 

VOTI ED ESAMI. Gli esiti degli scrutini o degli esami di Stato sono pubblici. Le informazioni sul                                 
rendimento scolastico sono soggette ad un regime di conoscibilità stabilito dal Ministero                       
dell’Istruzione dell’Università e della Ricerca. È necessario però che, nel pubblicare i voti degli                           
scrutini e degli esami nei tabelloni, l’istituto scolastico eviti di fornire, anche indirettamente,                         
informazioni sulle condizioni di salute degli studenti, o altri dati personali. 

 
 

DOCUMENTAZIONE SCRUTINI-MODALITA’ 

I documenti da consegnare vanno firmati e datati 10 giugno 2020; le modalità di                           
perfezionamento del RE saranno oggetto di comunicazione della FS ins. RUSSANO                     
RAFFAELLA. 
Il verbale degli scrutini va datato 12 giugno 2020 per la scuola primaria. 
Il verbale degli scrutini va datato 12 giugno 2020 per le classi 1^ e 2^ della scuola                                 
secondaria di I grado. 
Il verbale degli scrutini va datato 19 giugno 2020 per le classi 3^A e 3^B 
Sui documenti di valutazione sarà apposta la stessa data del verbale degli                       
scrutini. 
Elenco in duplice copia degli alunni ammessi alla classe successiva.  
Una copia va affissa all’albo della scuola al termine delle operazioni di scrutinio e                           
di valutazione. 

 

CONSEGNA DOCUMENTAZIONE ALUNNI H 

La relazione finale alunni H per l’anno 2019/2020 il cui modello è pubblicato su                           
Weschool-Gruppo Docenti Giovanni XXIII-Board-Adempimenti finali dovrà essere             
consegnata per mezzo mail all’indirizzo taic865007@istruzione.it 
 

SCUOLA PRIMARIA  SCUOLA SECONDARIA  SCUOLA INFANZIA 

11 giugno entro le ore 12  11 giugno entro le ore 12  26 giugno entro le ore 12 
 

 

GRUPPO RAV/NIV  

Con riferimento alla nota M.I. Uff.IX n. 7851 del 19/5/2020 il gruppo di lavoro per                             
l’autovalutazione d’Istituto e il progetto di miglioramento si incontrerà nella data                     
sotto indicata per la verifica del P.d.M. Nella stessa sede, il gruppo di lavoro                           
coordinato dalla F.S. Pulito Annalisa provvederà alla sintesi dei risultati                   
dell’indagine di autovalutazione d’Istituto. 

16 giugno ore 9.00  https://meet.google.com/uew-uquj-ihz 
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GLH D’ISTITUTO 

16 giugno ore 11.00  https://meet.google.com/rvr-mhgh-sev 
 

INTERSEZIONE SCUOLA INFANZIA 

15-17 giugno ore 16.00-18.00  link di meet organizzato dal Presidente 
di Intersezione 

 

INTERCLASSI SCUOLA PRIMARIA 

15-17 giugno ore 9.00-12.00  link di meet organizzato dal Presidente 
di Interclasse 

 

COMITATO DI VALUTAZIONE NEOASSUNTI 

26 giugno ore 10.00  link di meet successivamente 
comunicato 

 

COMPILAZIONE, VERIFICA E CONSEGNA DEGLI ATTI 

I docenti cureranno l’esatta e scrupolosa compilazione di tutti i documenti                     
scolastici in formato digitale e cartaceo (certificati-autorizzazioni-varie-registri             
consigli di classe). Per la verifica degli stessi saranno disponibili: l’A.A. sig.ra                       
Petrini Alessia, le inss. Annalisa Pulito (S.I.) , Raffaella Russano (dati in digitale),                         
Marika Gianfrate, Paola Calella  secondo le seguenti modalità: 

Scuola Infanzia  Scuola Primaria  Scuola Secondaria 
1°grado 

30  giugno 2020 ore 8.30 
verifica a cura dei 
fiduciari di plesso. 
I fiduciari di plesso 
provvederanno a 
organizzare lo 
scaglionamento orario.  
 
 

 
classi 1°  22.06 

classi 2°  23.06 

classi 3°  24.06 

classi 4°  25.06 

classi 5°  26.06 
 

 
 
corso A  22.06 

corso B  23.06 
 

Le pagine dei registri e 
degli elenchi degli alunni 
vanno barrate, firmate, e 
datate 30 giugno 2020. 

A partire dalle ore 9.00. 
 
 

A partire dalle ore 9.00. 

In occasione delle date indicate i docenti avranno cura di consegnare: 

 

https://meet.google.com/rvr-mhgh-sev


• al genitore rappresentante eventuali oggetti-materiali di proprietà degli                 
alunni 
• presso l’ufficio di segreteria il materiale didattico e librario preso in                       
prestito, il foglio inventario degli arredi. 
 
Le copie dei documenti saranno raggruppate in ordine alfabetico e chiuse                     
sottofascia con indicazione dell’anno scolastico, della sezione e dei                 
nominativi dei docenti. 
 

 

CONSEGNA RELAZIONI FIGURE STAFF 

26 GIUGNO 2020 ore 12.00 all’indirizzo mail taic86500@istruzione.it 

CONSEGNA RELAZIONI SEZIONI SCUOLA INFANZIA E  
CLASSI SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA 1°GRADO 

26 GIUGNO 2020 ore 12.00 link drive comunicato successivamente suWeschool 
 

COLLEGIO CONGIUNTO-30 GIUGNO ORE 16.00 

-verifica/valutazione delle attività svolte dalle funzioni strumentali a.s. 2019/2020; 
-monitoraggio e autovalutazione di istituto, RAV, PdM; 
-piano delle attività per l’anno scolastico 2020/2021-Proposte- per la continuità; 
-regolamenti; 
-PAI; 
-per l’inserimento degli alunni stranieri; 
-piani BES/DSA; 
-formazione aggiornamento; 
-per i progetti curricolari, extracurricolari, dedicati e di supporto alla didattica 
per l’a.s. 2020/2021 per la scuola dell’Infanzia e Primaria; 
-in merito ai criteri di distribuzione delle discipline ai docenti delle classi I; 
-in merito ai criteri per la formazione delle classi I della scuola primaria e della 
secondaria di 1° grado; 
-GSS 2020-2021; 
-Centro sportivo studentesco; 
-Sport di classe; 
-calendario scolastico a.s. 2020/2021; 
-varie e d eventuali. 

LINK MEET meet.google.com/muy-nfpr-sfa  
 

 

AVVIO ANNO SCOLASTICO 2020/2021 

Martedì 1 SETTEMBRE ASSUNZIONE IN SERVIZIO A.S. 2020-2021 (fatte salve 
intervenienti disposizioni di legge) 
Giovedì 3 settembre 2020 alle ore 9.30, è convocato il Collegio dei docenti 
CONGIUNTO (infanzia-primaria- s.s.I grado) per discutere degli 
adempimenti relativi all’inizio dell’a.s. 2020/2021. 
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RICHIESTA FERIE 

I docenti inoltreranno a questo ufficio, all’indirizzo mail               
taic865007@istruzione.it , entro e non oltre la data di consegna degli atti                     
(VEDERE TABELLA), domanda diretta ad ottenere le ferie (art.13 CCNL)                   
relative all’a.s. 2019/2020. Unitamente alle ferie saranno richiesti i giorni                   
di recupero per le festività soppresse (art.14 CCNL). 
 

 

GESTIONE LAVORATORI “FRAGILI” 
(Art. 41 Dlgs 81/08 – Art. 83 D.L. 34 del 19/05/2020) 

 

Si rimanda a specifica nota informativa 
 

I signori docenti sono vivamente pregati di evitare richieste di esonero e/o                       
differimento delle operazioni descritte, in quanto metterebbero l’ufficio in grave                   
disagio. 
Per quanto non programmato si ravvede l’opportunità di rendersi reperibili tutti i                       
giorni, tra le ore 9,00 e le ore 12,00 fino al 30 di giugno. 

 

Si chiede di voler comunicare alle docenti con funzioni di Collaboratore del DS e                           
al DSGA ogni difficoltà- disservizio- eventuale proposta di differimento di                   
date-situazioni non previste. Si confida nel puntuale e responsabile impegno di                     
tutti e si resta a disposizione per ogni collaborazione. 

INFORMAZIONI RIGUARDO PROCEDURE ED ADEMPIMENTI RELATIVI AGLI ESAMI               
CONCLUSIVI DEL 1°CICLO D’ISTRUZIONE SARANNO OGGETTO DI PARTICOLARI               
DISPOSIZIONI. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Maria Blonda 
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