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ISTITUTO COMPRENSIVO “GIOVANNI XXIII”-MARTINA FRANCA 

 

A TUTTO IL PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE 

AI CANDIDATI 

AL COMITATO DI VIGILANZA 

AL DSGA 

AL SITO 

 

 

 
Oggetto: Concorso nazionale Funzionari MIUR e svolgimento della prova preselettiva (27 e 28 
settembre 2018). Disposizioni organizzative.- 
 
 
 
Nei prossimi giovedì 27 e venerdì 28 settembre 2018, la sede centrale di questo Istituto ospiterà la 
prova preselettiva del Concorso nazionale in oggetto. Si tratta di un impegno importante da gestire 
con la serietà e attenzione, per il cui buon esito è necessario il comportamento corretto e responsabile 
di quanti saranno presenti a scuola, anzitutto del personale scolastico nell’esercizio della vigilanza.  
Di seguito alcune disposizioni organizzative da osservare nelle due anzidette giornate con 
l’intendimento di evitare ogni interferenza con i candidati e di non disturbare la loro concentrazione: 
1) Le classi  di scuola secondaria di 1° grado entreranno nei plessi scolastici alle ore 08:55; le 
lezioni avranno inizio alle ore 09:00 e proseguiranno regolarmente fino al termine previsto; eventuali 
ulteriori variazioni di orario saranno comunicate entro il giorno precedente; 
2) Gli studenti usciranno dalle aule soltanto in caso di necessità, per il tempo strettamente 
indispensabile e non più di uno per volta (eventuali violazioni saranno addebitate agli studenti 
interessati e ai docenti preposti alla vigilanza); 
3) È vietato il passaggio negli spazi di cui sarà interdetto l’uso (segnalato da appositi cartelli di 
avviso); 
4) Il laboratorio informatico sarà chiuso nei giorni 26-27-28 settembre 2018 per consentirne la 
manutenzione da parte degli assistenti tecnici preposti; 
5) Tutti collaboratori scolastici e tutto il personale tecnico e di vigilanza dovrà indossare il 
cartellino identificativo recante le proprie generalità; 
6) Il giorno precedente ciascuna prova dovrà essere installata idonea cartellonistica che favorisca 
lo smistamento e l’orientamento dei candidati; 
7) Sono annullate le eventuali richieste di assenza del personale impegnato nel supporto tecnico 
e nelle attività di vigilanza e sorveglianza; 
8) L’orario di servizio dei docenti (non impegnati in operazioni concorsuali e in orario di servizio 
alla prima di lezione) inizierà alle ore 09:00; 
9) Entrambi i plessi saranno chiusi al pubblico (ivi compresi i gestori dei distributori automatici) 
dalle ore 09:30 alle ore 12:00. 
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Plesso MARINOSCI:  
tutte le sezioni e i docenti, compresa la sezione  A ins. Maria Ruggieri, avranno accesso al mattino 
dall’ ingresso principale di Piazza san Francesco. 
In particolare i piccoli della sez. A sosteranno fino alle 8.30 nel salone Marinosci  
 
È interdetto l’uso della porta  7 di esclusivo utilizzo alle ore 7.55 dei concorrenti, questi ultimi 
avranno accesso al piano 1 attraverso la scala B. 
 
Plesso Centrale:  
� Gli studenti  della scuola secondaria di 1 grado, accederanno alle 08:55 all’edificio e 
occuperanno le aule loro destinate;  
� Gli studenti  della scuola primaria, classi 5C-5E, accederanno alle 08:00 all’edificio e 
occuperanno l’ aula mensa a loro destinata;  
� E’ vietato l’accesso al primo piano tranne che per le classi che vi saranno sistemate. 
� È vietata qualsiasi attività nelle aree pertinenziali esterne dell’edificio scolastico  
� L’accesso al distributore automatico è interdetto. 
 
NESSUN ESTRANEO POTRA’ ACCEDERE AL PRIMO PIANO DURANTE LE PROVE 
CONCORSUALI E COMUNQUE FINOALLE ORE 12.30 
 
 
VIGILANZA AREA LABORATORI – COMPORTAMENTI DA TENERE  
Il  collaboratore scolastico Arcangelo Cinieri dovrà rimanere fisso in area laboratorio- I  piano-  
assicurando ordine e silenzio per tutto lo svolgimento della prova nei corridoi. 
Il  collaboratore scolastico Di Mitri Cosimo  dovrà vigilare l’ingresso 7 e indirizzare i concorrenti al 
piano 1 verificando da elenchi e carta di identità l’accesso all’istituto. 
Alle ore 10.00, il collaboratore si sposterà al piano terra vigilando che nessun estraneo possa 
raggiungere la postazione del concorso.  
Assicurerà ordine e silenzio per tutto lo svolgimento della prova.  
Il  collaboratore scolastico Giuseppe Montanaro  vigilerà il corridoio della scuola secondaria di 
primo grado assicurando ordine e silenzio per tutto lo svolgimento della prova.  
Alcune aree della scuola non saranno opportunamente presidiate dai collaboratori scolastici, pertanto 
i docenti avranno cura di ricorrervi sono in caso di urgenza/necessità e limiteranno al massimo l’uscita 
degli alunni. È auspicabile non fare cambi d’aula.  
Il collaboratore scolastico  Martino Nardelli curerà la vigilanza delle aule presso il salone Basile 
 
INTERVALLI ALUNNI  
Gli intervalli saranno effettuati in classe.  
Gli alunni durante l’intervallo potranno andare in bagno uno per volta in massimo silenzio.  
 
DIVIETO USO DI INTERNET  
Nei giorni suddetti non sarà possibile l’uso di internet con i dispositivi scolastici e con i dispositivi 
personali. I docenti non prenderanno, dunque, i pc delle varie classi.  
 
La  coll. del DS Paola Calella  sarà impegnata nelle procedure concorsuali, per ogni eventuale 
bisogno si potrà fare riferimento  alla docente Gianfrate Marika 
 
N.B. I docenti annoteranno l’avvenuta lettura della presente circolare 
 
Il Presidente del comitato di vigilanza                                                            Il Dirigente scolastico 
Paola Cecilia CALELLA                                                                                      Maria BLONDA 
 


